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1. Registrazione ed Accesso 
 

1.1. Registrazione 

 

Nel caso l’utente non sia conosciuto alla piattaforma, occorre procedere con la registrazione, utilizzando il 

link “Registrati” posto in alto a destra della Home Page. 

 

L’utente è tenuto a leggere e confermare la Privacy Policy del portale 

 

E le condizioni contrattuali per l’utilizzo della piattaforma 
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L’utente dovrà, quindi inserire la login e password scelta e le informazioni personali e di fatturazione 

necessarie alla gestione del suo profilo. 
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Accesso 

L’accesso avviene utilizzando il link “Login”, presente in alto a destra nella Home Page. 

 

 

 

 

 

Nel caso l’utente non ricordi la username o la password, può procedere con la procedura di recupero. 

La procedura di recupero prevede l’inserimento o della username, se è necessario recuperare solo la 

password, oppure del codice fiscale inserito in fase di registrazione, laddove sia necessario recuperare sial la 

username che la password.  

Le ulteriori istruzioni sono inviate alla mail utilizzata in fase di registrazione 
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2. Area Riservata 

2.1 Panoramica e Menù di sinistra 

 

Dopo il login, l’utente è indirizzato all’area riservata, dove sono riassunte le principali informazioni e le attività 

da svolgere.  

In qualsiasi pagina, il menù di sinistra permette  

di accedere alle sezioni principali del sito 
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Nella pagina “Area riservata” sono accessibili i seguenti servizi: 

“I tuoi corsi aperti” 

 

Permette di accedere ai contenuti dei corsi al quale l’utente si è iscritto o ha già iniziato la frequenza di lezioni. 

Il pallino blu accanto al nome del contenuto ricorda quali lezioni sono state già iniziate dall’utente e devono 

essere concluse. La tabella presenta le 5 attività più recenti; nel caso siano stati aperti più di 5 corsi, l’elenco 

completo può essere visionato attraverso il comando in basso a sinistra della tabella. 

“Corsi disponibili” 

 

I corsi sono suddivisi in categorie tematiche.  

Formazione base 60 ore contiene il corso dedicato alla formazione del nuovo personale 

Aggiornamento in eLearning raccoglie i corsi dedicati all’aggiornamento professionale in eLearning, fruibili in 

autonomia dagli utenti 

Aggiornamento webinar propone i corsi di aggiornamento professionale trasmessi in modalità webinar live. 

Pacchetto ore eLearning contiene i corsi cumulativi di 30 ore in eLearning per l’aggiornamento professionale. 

In questa area si procede all’iscrizione al pacchetto cumulativo 

Corso del pacchetto amministrativo accede ai singoli corsi del pacchetto ore selezionato precedentemente. 

 

Ulteriori categorie di corso potranno essere aggiunte in funzione delle necessità formative, seguendo la 

stessa logica di contenuti raccolti. 
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“I tuoi prossimi test” 

 

La sezione permette l’accesso diretto ai test che sono stati abilitati dopo la frequenza delle lezioni previste 

dal corso. 

 

“Archivio dei corsi” 

 

Da questa sezione sono si passa alla lista dei corsi sostenuti ed accreditati 

 

La lista riporta i corsi conclusi, i crediti ricevuti per ciascun corso ed i crediti totali maturati. Nella sezione 

Corsi scaduti sono riportati eventuali corsi non terminati e non più terminabili per limiti di data di fruizione. 

 

“Archivio certificati emessi” elenca i certificati conseguiti dopo il superamento positivo dei test. 
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2.2 Iscrizione ad un corso 

 

Partendo dall’elenco dei corsi disponibili, l’utente può selezionare il corso di interesse, vederne la 

descrizione ed operare l’iscrizione. A seconda dello status dell’utente, potranno apparire modalità diverse 

di iscrizione ed il monte ore consumato e rimanente. 

 

 

2.3 Accesso ai contenuti del corso 

 

L’accesso ai contenuti del corso avviene clickando sul link “Corso” della sezione “I tuoi corsi aperti”. I singoli 

contenuti sono elencati ed accessibili tramite i link corrispondenti. 
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L’accesso alla lezione può avvenire anche dalla sezione “I tuoi corsi aperti” clickando sul link presente nella 

colonna “Le tue attività”. 

 

Tramite il bottone “Entra” si avvia, in una finestra separata, la lezione 
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Al termine della fruizione, chiudendo la finestra del browser, si ritorna alla pagina principale della 

piattaforma. 

Nello stesso modo vengono fruite le eventuali lezioni successive, il cui accesso è abilitato al termine della 

lezione precedente. 

Il materiale didattico, costituito di norma da un file in formato pdf contenente le slide delle lezioni, viene 

anch’esso aperto in una finestra separata. 

 

2.4 Accesso al test 

 

L’accesso al Test avviene dalla sezione dedicata nella home page della pagina riservata oppure dalla 

descrizione del corso. 

 

Tramite il bottone “Tenta il quiz adesso” viene attivata la sessione di test 
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Al termine della selezione delle risposte e della sottomissione del test, la piattaforma restituisce l’esito della 

valutazione, indicando il risultato ottenuto e la correttezza o meno delle risposte fornite. 
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In caso di valutazione insufficiente, è possibile ripetere immediatamente il test. 
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Da questa pagina è possibile scaricare direttamente il certificato attestante la fruizione del corso 

 

 

2.5 Certificato 

 

I certificati emessi possono sempre essere scaricati dall’apposita sezione nella home page dell’area riservata. 

 

 

 

 


